ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe z dnia 25 stycznia 2017 rok na przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektu
Program terapeutyczny ,,Pomoc miodym osobom z niepelnosprawnoscia” wspotfinansowanego ze
srodkoéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych z siedziba w Warszawie, al.
Jana Pawta Il nr 13, zwanym dalej ,,PFRON”

Zamawiajacy: Towarzystwo Pomocy Mlodziezy z siedziba w Warszawie
Adres zamawiajacego: ul. Nowolipki 2 ,00-160 Warszawa,
Telefon: tel. +48 22 887 88 05, 508 350 320, e-mail:tpm@tpm.org.pl

. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest usluga przeprowadzenia audytu zewnetrznego projektu Program
terapeutyczny ,,Pomoc mtodym osobom z niepelnosprawnoscia”, wspoétfinansowanego ze srodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych z siedzibg w Warszawie al. Jana
Pawta Il nr 13, zwanym dalej ,,PFRON”.

Numer umowy o dofinansowanie: ZZB/000276/BF/D

Okres realizacji projektu: 01.04.2014 — 31.03.2017

Projekt jest realizowany tacznie dla 90 oséb z niepetnosprawnoscia .

Audytowi podlega jeden 3-ci okres rozliczeniowy projektu: od 01.04.2016 do 31.03.2017 roku.

Koszt trzeciego okresu finansowania projektu: 491213,96 zt w tym kwota dofinansowania ze
srodkéw PFRON: 466 517,96 z1.

Termin przeprowadzenia audytu : 1.03.2017 -21.03.2017 roku

1. Zakres audytu:

1. Audytor dokonuje oceny dokumentéw finansowych i rzeczowych w odniesieniu do dziatan
zrealizowanych przez Whnioskodawce. Ocenie audytora podlega zgodnos¢ realizacji
zadania/projektu z jego zalozeniami okreslonymi we wniosku oraz w umowie. Podczas audytu
badana jest wiarygodno$¢ danych, zarowno liczbowych jak i opisowych, zawartych w
przedstawionych przez Wnioskodawce dokumentach zwigzanych z realizowanym
zadaniem/projektem.

2. W ramach audytu badane jest w szczegdlnosci czy:
a. ksiggi rachunkowe - w czesci dotyczacej ewidencji zdarzen gospodarczych zwigzanych z
realizacja zadania/projektu,
b. dowody ksiggowe, stanowigce podstawe dokonania zapisow w ksiggach rachunkowych,
C. zestawienia sporzadzone na podstawie dokumentow potwierdzajacych poniesienie

kosztow (faktur VAT i/lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartoSci dowodowej)
przedktadane przez Wnioskodawce do rozliczenia przyznanego dofinansowania,
sg zgodne ze stanem rzeczywistym realizacji zadania/projektu (w tym czy prawidtowo, rzetelnie i
jasno przedstawiaja sytuacje¢ finansowa i1 majatkowa zadania/projektu, wedlug stanu na dzien
sporzadzenia ww. dokumentow) a takze czy odpowiadaja wymogom zawartym w umowie.
3. Audyt obejmuje w szczegolnosci:

1. weryfikacje kwalifikowalno$ci poniesionych kosztéw i sposobu ich dokumentowania, w
tym m.in.:
a. weryfikacje, na podstawie reprezentatywnej proby, oryginatdéw dowodow

ksiggowych dokumentujacych zdarzenia dotyczace realizacji zadania/projektu (w
okresie objetym audytem), w tym weryfikacje¢ opisu dowodow ksiegowych
(klauzul), zgodnie z warunkami umowy; dobor proby powinien by¢ oparty na
metodach statystycznych,

b. oceng prawidlowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztow (w tym m.in. czy
zostaly faktycznie poniesione, czy sa zasadne i oszcz¢dne, czy sg zwigzane z
realizacja zadania/projektu, czy zostaly poniesione w terminie realizacji
zadania/projektu),



C. sprawdzenie wniesienia przez Wnioskodawce wkladu wlasnego, zgodnie z
warunkami wskazanymi w umowie,

d. kontrole zgodnos$ci prowadzenia rachunkowos$ci z przepisami ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pozn.
zm.), w czgsci dotyczacej audytowanego zadania/projektu,

e. sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrgbniona ewidencja ksiggowa w zakresie
zdarzen dotyczacych realizacji zadania/projektu, zgodnie z zasadami wskazanymi
W umowie,
f. sprawdzenie statusu podatkowego Wnioskodawcy (w szczegdlno$ci w zakresie
podatku VAT),
2. weryfikacje zgodnos$ci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji

zadania/projektu w czesci dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z
dokumentacja dotyczaca realizacji zadania/projektu,

3. weryfikacje sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o
uczestnikach zadania/projektu, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.),

4, weryfikacje sposobu monitorowania zadania/projektu przez Wnioskodawce (osiggania
celu  zadania/projektu), dotrzymanie  harmonogramu realizacji dzialan w
zadaniu/projekcie,

5. 0 ile dotyczy danego Wnioskodawcy - oceng poprawnosci udzielania zaméwien
publicznych obejmujaca w szczegbélnosci sprawdzenie, czy Wnioskodawca prawidlowo
stosuje ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759, z pozn. zm.). W przypadku Wnioskodawcow, ktorzy nie sa
zobligowani do stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, audyt powinien
obejmowac prawidtowos¢ zakupu dostaw i ustug pod wzgledem gospodarnosci.

6. weryfikacje sposobu realizacji dzialan promocyjnych, zgodnie z warunkami umowy,

weryfikacje sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji zadania/projektu,

8. sprawdzenie, czy Wnioskodawca wdrozyt zalecenia po przeprowadzonych kontrolach
oraz usunal uchybienia, jesli takie zostaty wykryte.

~

Audyt zewngtrzny powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z Migdzynarodowymi
Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewngetrznego, stanowigcymi zalgcznik do
Komunikatu Nr 4 Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2011 r. w sprawie standardow audytu
wewngetrznego dla jednostek sektora finansow publicznych (Dz. Urz. MF z 2011 r. Nr 5, poz.
23).

I11. Wybér audytora:

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania wraz z oferta dokumentow potwierdzajacych
kwalifikacje i do§wiadczenie niezbedne do realizacji ustugi.
Przez podmioty posiadajace odpowiednie umiejetnosci w/w w zakresie rozumie si¢ podmioty:

1.
2.

3.

dysponujace osobami o udokumentowanych kwalifikacjach,

posiadajgce udokumentowane dos$wiadczenie w zakresie audytowania zadan lub projektow
finansowanych ze srodkow publicznych (przynajmniej 3 zadania/projekty),

posiadajace udokumentowane doswiadczenie zwigzane =z badaniem prawidlowosci
wykorzystania srodkéw publicznych,

posiadajace udokumentowane do§wiadczenie w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego i/lub
audytu wewngtrznego.

sktad zespotu przeprowadzajgcego audyt zewnegtrzny zadania/projektu powinien by¢ co
najmniej dwuosobowy. W sklad zespotu powinna wchodzi¢ co najmniej jedna osoba
posiadajgca uprawnienia bieglego rewidenta.



Podmiot ubiegajacy si¢ o przeprowadzenie audytu zewnetrznego zadania/projektu zobligowany jest do
ztozenia:

1. wykazu wykonanych audytow zadan lub projektow finansowanych ze srodkow publicznych
wraz z terminem ich wykonania,

2. wykazu osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych i do§wiadczenia,

3. potwierdzonych za zgodno§¢ z oryginalem dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje

zawodowe uprawniajace do przeprowadzenia zadania audytowego.

W/w dokumenty powinny dotyczy¢ zaréwno kwalifikacji i do$wiadczenia osob, ktére beda
bezposrednio uczestniczy¢ w wykonaniu audytu, jak réwniez podmiotu ubiegajacego si¢ o uzyskanie
zlecenia na przeprowadzenie audytu. Zlozenie dokumentow potwierdzajacych posiadanie
odpowiedniego doswiadczenia przez podmiot ubiegajacy si¢ o przeprowadzenie audytu zewnetrznego
zadania/projektu powinno stanowi¢ wymog w stosunku do oferentdow ubiegajacych sie o zlecenie tej
ushugi.

Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetnia¢ wymog
bezstronnos$ci i niezaleznosci od badanego Wnioskodawcy. Bezstronno$¢ i niezalezno$¢ nie jest
zachowana, jezeli osoba lub podmiot przeprowadzajacy audyt zewnetrzny:

1. posiada udziaty, akcje lub inne tytuly wiasnosci w Jednostce audytowanej lub w jednostce z nig
stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspotzaleznej, w ktoérej ma wykonaé¢ ushuge
dotyczaca audytu zewnetrznego zadania/projektu,

2. jest lub byt w ciggu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym (pelnomocnikiem), cztonkiem
organ6w nadzorczych badz zarzadzajacych lub pracownikiem Jednostki audytowanej albo
jednostki z nig stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspotzalezne;,

3. osiagnat, chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat, co najmniej 50% przychodu
rocznego z tytulu $wiadczenia uslug na rzecz Jednostki audytowanej, jednostki wobec niej
dominujacej lub jednostek z nia stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych Iub
wspoéltzaleznych - nie dotyczy to pierwszego roku dziatalnosci podmiotu przeprowadzajacego

audyt,

4. w ciagu ostatnich 3 lat uczestniczyt w sporzadzaniu dokumentéw stanowigcych przedmiot
audytu zewngtrznego,

5.  jest malzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest

zwigzany z tytulu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobg zarzadzajaca lub bedaca w
organach nadzorczych Jednostki audytowanej albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu takie

osoby,

6.  jest lub byl zaangazowany w planowanie, realizacj¢, zarzadzanie zadaniem/projektem, ktory
nastepnie audytuje,

7. z innych powoddéw nie spetnia warunkow bezstronnoséci i niezaleznosci.

Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewngtrznego powinny spelnia¢ rowniez wymog
bezstronnosci i niezaleznosci od PFRON. Poprzez spetnienie warunku bezstronnosci i niezaleznos$ci
rozumie sie¢ przede wszystkim nie pozostawanie w stosunku pracy z PFRON o0séb wykonujgcych
audyt zewnetrzny.

Oferent obowigzany jest do dotaczenia do Oferty oswiadczenia o bezstronno$ci i niezaleznosci wg
wzoru stanowigcego zalacznik do Zapytania Ofertowego, ktory stanowié bedzie zatacznik do umowy
zawartej pomigdzy Zamawiajagcym a Oferentem, ktdrego oferta zostanie wybrana.



IV. Sposob obliczenia ceny:

Cena stanowi pelny koszt brutto zwigzany z przeprowadzeniem audytu i okreslana jest przez Oferenta
WQg wWzoru:

»Oferent wycenia petny koszt ustugi dla projektu Program terapeutyczny ,,Pomoc mtodym osobom z
niepetnosprawnoscia” realizowanego przez Towarzystwo Pomocy Mtodziezy z siedziba w Warszawie
na kwote .......... ”

Cena stanowi laczng wartos¢ brutto podang w PLN wraz z podatkiem VAT za caly przedmiot
zamoOwienia opisany w pkt. I.

V. Inne istotne elementy zwigzane z realizacja zamowienia:

a) rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcg prowadzone bedg wylacznie w PLN,

b) Wykonawca zobowigzany jest do przekazania wraz z ofertg aktualnego (3 miesigce)
za$wiadczenia o wpisie z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub z KRS

C) Wymagany termin zawarcia umowy na wykonanie ushugi: do 24.02.2017 rok;

d) Wymagany termin przeprowadzenia audytu projektu Program terapeutyczny ,,Pomoc mtodym
osobom z niepelnosprawnoscig™: pomig¢dzy 1 a 21 marca 2017 roku.

e) Wymagany termin dostarczenia raportu do projektu: 4.04.2017 roku.

f)  Termin ztozenia oferty: oferte nalezy przestaé w formie pisemnej wraz z niezbednymi
zalacznikami w terminie do dnia 09.02.2017 do godz.16:00 (liczy si¢ data wptywu do biura Projektu
Program terapeutyczny ,,Pomoc mtodym osobom z niepetnosprawnoscia” w Warszawie ul. Nowolipki
2 Telefon:+48 22 887 88 05

V1. Tryb postepowania: zapytanie ofertowe zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

VII. Kryteria oceny i wyboru ofert:
1. Kryteria oceny ofert:

a) Cena—60%

b) Doswiadczenie w zakresie realizacji ustug audytu finansowego projektow
finansowanych przez PFRON — 20%

c) Doswiadczenie w zakresie realizacji ustug audytu finansowego w organizacjach
pozarzadowych — 20%

2. Opis i punktacja kryterium ceny i dos§wiadczen:

a) Oferty oceniane beda punktowo.

b) Maksymalna liczba punktow do uzyskania za kryterium ceny wynosi 60 pkt.

d) Za doswiadczenie w zakresie realizacji ustug audytu finansowego projektow
finansowanych przez PFRON mozna uzyska¢ 20 punktow. Maksymalnie w
niniejszym kryterium Wykonawca moze otrzymacé 20 pkt.

e) Za doswiadczenie w zakresie realizacji ustug audytu finansowego w organizacjach
pozarzadowych mozna uzyskac¢ 20 punktow. Maksymalnie w niniejszym
kryterium Wykonawca moze otrzymac 20 pkt.

f) Ocena punktowa wobec kazdej, waznej ztozonej oferty przeprowadzona w oparciu
o kryterium ceny oraz do§wiadczen zostanie ustalona poprzez zsumowanie
punktoéw uzyskanych za kazde kryterium. Oferta najkorzystniejsza moze uzyskac
maksymalnie 100 punktow.



VI1II. Pozostate informacje:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postegpowania oraz nie dokonania wyboru
zadnej oferty, jak rowniez do przesunigcia terminu na skladanie ofert, bez podania przyczyny.
Wykonawcom nie przystuguja z tego tytutu zadne roszczenia ani uprawnienia wobec Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy ocena
najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote zaplanowana w budzecie projektu na realizacje
powyzszego dziatania.

3. Zamawiajacy powiadomi wszystkich wykonawcow, ktorzy zloza oferty, o wynikach
postepowania.

4.  Nie dopuszcza sig mozliwos$ci sktadania ofert czesciowych.

5. Oferent zobowigzany jest do zapoznania si¢ i stosowania do dokumentu ,,Wytyczne dotyczace
audytu zewngtrznego zadan/projektow finansowanych w czgsci lub w catosci ze srodkow PFRON w
ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych”,
ktory znajduje si¢ na stronie: http://www.pfron.org.pl/

6. Zapytanie ofertowe zostanie umieszczone pod adresem Zamawiajacego: ul. Nowolipki 2 w
Warszawie, oraz na stronie internatowej pod adresem www.tpm.org.pl

7. Osoba do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego: Matgorzata Wojdowska, telefon: +48 22
887 88 05 lub 508 350 320.



http://www.pfron.org.pl/

Zalgcznik do ,,Wytycznych dotyczgcych audytu zewnetrznego zadan/projektow
finansowanych w czesci lub w calosci ze srodkéw PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych”

Oswiadczenie o bezstronnosci i niezaleznosci

Przystepujac do realizacji ustugi przeprowadzenia audytu zewngtrznego zadania/projektu

(tvtul  zadania/ProJekitn) . .........o.oooii i

realizowanego na podstawie umowy numer (numer umowy nadany przez PFRON)

JA (IMI@ T MAZWISKO) «.oovi i e e

jako osoba uczestniczgca w przeprowadzeniu audytu o$wiadczam, ze spelniam wymog
bezstronnosci i niezalezno$ci, tj.:

1) nie posiadam udziatow, akcji lub innych tytutow witasnosci w Jednostce audytowanej lub
w jednostce z nig stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspodtzaleznej, w ktorej
mam wykona¢ ustuge dotyczacag audytu zewnetrznego zadania/projektu,

2) nie jestem i nie bylem(-am) w ciggu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym
(petnomocnikiem), cztonkiem organé6w nadzorczych badz zarzadzajacych lub
pracownikiem Jednostki audytowanej albo jednostki z nig stowarzyszonej, dominujacej,
zaleznej lub wspolzaleznej,

3) nie osiggngtem(-am), chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat, co najmniej 50%
przychodu rocznego z tytulu $wiadczenia uslug na rzecz Jednostki audytowanej,
jednostki wobec niej dominujacej lub jednostek z nig stowarzyszonych, jednostek od
niej zaleznych lub wspbtzaleznych — nie dotyczy to pierwszego roku dziatalnosci
podmiotu przeprowadzajgcego audyt,

4) w ciggu ostatnich 3 lat nie uczestniczytem(-am) w sporzadzaniu dokumentow
stanowigcych przedmiot audytu zewnetrznego,

5) nie jestem matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia
i nie jestem zwiazany(-a) z tytulu opieki, przysposobienia lub kurateli z osoba
zarzadzajaca lub bedaca w organach nadzorczych Jednostki audytowanej albo
zatrudniajacg przy prowadzeniu audytu takich osob,

6) nie jestem i nie bylem(-am) zaangazowany(-a) w planowanie, realizacje, zarzadzanie
zadaniem/projektem, ktéorego dotyczy audyt,

7) nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z Pafistwowym Funduszem Rehabilitacji
Oso6b Niepetnosprawnych,

8) nie mam zadnych innych powodéw, ktore spowodowatyby, ze nie spelniam warunkow
bezstronnos$ci i niezaleznosci.



(data i miejsce)



