ZAPYTANIE OFERTOWE

e ofertowe z dnia 20 stycznia 2025 roku na przeprowadzenie audytu zewnetrznego

projektu: ,Pomoc miodym osobom z niepetnosprawnoscia” wspotinansowanego ze $rodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych z siedziba w Warszawie, al. Jana
Pawta II nr 13, zwanym dalej ,,PFRON”

Zamawiajacy: Towarzystwo Pomocy Mlodziezy z siedzibg w Warszawie
Adres zamawiajacego: ul. Nowolipki 2 ,00-160 Warszawa,
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I. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia audytu zewnetrznego projektu ,,Pomoc
miodym osobom z niepetnosprawnoscia”, wspotfinansowanego ze srodkéw Panstwowego

Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych z siedzibg w Warszawie al. Jana Pawta II nr 13,
7aranum dalai DEDHY\T”
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Numer umowy o dofinansowanie: ZZB/000763/BF/D

Okres realizacji projektu: 01.04.2022 —31.03.2025 rok

Projekt jest realizowany facznie (przez 3 okresy) dla 90 0s6b z niepetnosprawnoscia .

Audytowi podlega jeden 3-gi okres rozliczeniowy projektu: od 01.04.2024 do 31.03.2025 roku.
Koszt drugiego okresu finansowania projektu: 587 777,00 zt w tym kwota dofinansowania ze
Srodkéw PFRON: 557 377,00 z}
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II. Zakres audytu:

1. Audytor dokonuje oceny dokumentéw finansowych i rzeczowych w odniesieniu do dzialan
zrealizowanych przez Wnioskodawce. Ocenie audytora podlega zgodno$¢ realizacii
zadania/projektu z jego zalozeniami okreslonymi we wniosku oraz w umowie. Podczas

audytu badana jest wiarygodnoé¢ danych, zaréwno liczbowych jak i opisowych, zawartych
W przedstawionych przez Wnioskodawce dokumentach zwigzanych z realizowanym
zadaniem/projektem.

2. W ramach audytu badane jest w szczegOlnosci czy:
a.  ksiegi rachunkowe - w czesci dotyczacej ewidencji zdarzen gospodarczych

zwigzanych z realizacja zadania/projektu,
b.  dowody ksiegowe, stanowiace podstawe dokonania zapisow w ksiegach

rachiinlnarx 7{\]’\
LAVUUIIRUYY yuid,

c.  zestawienia sporzadzone na podstawie dokumentoéw potwierdzajacych poniesienie
kosztow (faktur VAT i/lub innych dokumentéw o rownowaznej wartoéci dowodowej)
przedkladane przez Wnioskodawce do rozliczenia przyznanego dofinansowania, sa
zgodne ze stanem rzeczywistym realizacji zadania/projektu (w tym czy prawidtowo,
rzetelnie i jasno przedstawiaja sytuacje finansowa i majatkowa zadania/projektu,
wedlug stanu na dzien sporzqdzenia ww. dokumentow) a takze czy odpowiadajg
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3. Audyt obejmuje w szczegdlnosci:
1. weryfikacje kwalifikowalnoéci poniesionych kosztow i sposobu ich dokumentowania, w tym
m.in.:
a.  weryfikacjg, na podstawie reprezentatywnej proby, oryginatébw dowodéw ksiegowych
dokumentujacych zdarzenia dotyczace realizacji zadania/projektu (w okresie objetym
audytem), w tym weryfikacje opisu dowodow ksiegowych (klauzul), zgodnie z



warunkami umowy; dobdr proby powinien by¢ oparty na metodach statystycznych,
b.  ocene prawid%owos',ci 1 wiarygodnosci poniesionych kosztow (w tym m. in. czy zostaty
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zadania/projektu, czy zostaly poniesione w terminie realizacji zadania/projektu),

c.  sprawdzenie wniesienia przez Wnioskodawce wktadu wiasnego, zgodnie z warunkami
wskazanymi w umowie,

d.  kontrole zgodnosci prowadzenia rachunkowosci z przepisami ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z p6zn. zm.), w
czesci dotyczace] audytowanego zadania/projektu,

e.  sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrgbniona ewidencja ksiggowa w zakresie
zdarzen dotyczacych realizacji zadania/projektu, zgodnie z zasadami wskazanymi w
umowie,

f sprawdzenie statusu podatkowego Wnioskodawcy (w szczegolnosci w zakresie
podatku VAT),

2. weryfikacje zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji

zadania/projektu w czesci dotyczacej postgpu rzeczowego oraz postepu finansowego z

Adalnimeaentacia dAntueczaca realizacii 7or*lon1o/nrn|n|zfn
Ubl&ulll\-llbh\t’b& UUL)’ \'I.Aut\lbé« l\y“llLule ALy tl UJV&IXLL—

3. weryfikacje sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o
uczestnikach zadania/projektu, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.),

4. weryfikacje sposobu monitorowania zadania/projektu przez Wnioskodawce (osiggania
celu zadania/projektu), dotrzymanie harmonogramu realizacji dzialan w
zadaniu/projekcie,
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publicznych obejmujaca w szczegdlnosci sprawdzenie, czy Wnioskodawca
prawidtowo stosuje ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.). W przypadku Wnioskodawcow,
ktérzy nie sg zobligowani do stosowania ustawy Prawo zamoOwien publicznych, audyt
powinien obejmowac prawidlowos¢ zakupu dostaw 1 ustug pod wzgledem

e
gospodarnosci.
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weryﬁkaqe sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji zadania/projektu,

8. sprawdzenie, czy Wnioskodawca wdrozyt zalecenia po przeprowadzonych
kontrolach oraz usunat uchybienia, jesli takie zostaty wykryte.

4. Audyt zewnetrzny powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z Miedzynarodowymi
Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego, stanowigcymi zatacznik do

Komunikatu Nr 4 Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2011 r. w sprawie standardow audytu
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poz. 23).

5. Audyt zewnetrzny powinien by¢ przeprowadzany z poszanowaniem obowigzkow
spoczywajacych na Wykonawcy, jako Administratorze danych osobowych, wynikajacych z
przepisow prawa, w tym z Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych 1w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE
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do wykonania ustugi audytu zewnetrznego, ktorej dotyczy niniejsze zapytanie ofertowe.

III. Wybor audytora:

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania wraz z oferta dokumentoéw potwierdzajacych
kwalifikacje i doswiadczenie niezbedne do realizacji ustugi.



Przez podmioty posiadajace odpowiednie umiejetnosci w/w w zakresie rozumie si¢ podmioty:

1.

2

b

dysponujace osobami o udokumentowanych kwalifikacjach,

naiadaiara IIAF\I)’IImﬂﬂfr\Tl7QﬂQ r]o x71 orlr\’/nnin w 7alracia andutnwania 7a
yuoxuuuquu VU UDR ULV AL VY Qe SYVIQULALVING VW o Lanivsiv auuyluvvaina Lo

finansowanych ze srodkéw publicznych (przynajmniej 3 zadania/projekty),
posiadajace udokumentowane do$wiadczenie zwigzane z badaniem prawidtowosci
wykorzystania srodkow publicznych,

posiadajace udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego i/lub
audytu wewnetrznego.

sktad zespoiu przeprowadzajacego audyt zewnetrzny zadama/prOJektu powmlen by
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posiadajaca uprawnienia biegtego rewidenta.
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Podmiot ubiegajacy si¢ o przeprowadzenie audytu zewnetrznego zadania/projektu
zobligowany jest do zlozenia:

wykazu wykonanych audytéw zadan lub projektéw finansowanych ze srodkow publicznych
wraz z terminem ich wykonania,
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ich kwalifikacji zawodowych 1 doswiadczenia,
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje
zawodowe uprawniajace do przeprowadzenia zadania audytowego.

W/w dokumenty powinny dotyczy¢é zaréwno kwalifikacji i do$wiadczenia osob, ktére beda
bezposrednio uczestniczy¢ w wykonaniu audytu, jak rowniez podmiotu ubiegajacego sie o
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posiadanie odpowiedniego doswiadczenia przez podmiot ubiegajacy si¢ o przeprowadzenie audytu
zewnetrznego zadania/projektu powinno stanowi¢ wymoég w stosunku do oferentéw ubiegajgcych
si¢ o zlecenie tej ustugi.

Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewngtrznego powinny spetnia¢ wymog
bezstronnosci 1 niezaleznosci od badanego Wnioskodawcy. Bezstronno$¢ i niezalezno$é nie jest
zachowana, jezeli osoba lub podmiot przeprowadzajacy audyt zewnetrzny:

1.
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posiada udzialy, akcje lub inne tytuty wtasnosci w Jednostce audytowanej lub w jednostce z
nig stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspotzaleznej, w ktorej ma wykonaé ustuge
dotyczaca audytu zewnetrznego zadania/projektu,

jest lub byt w ciagu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym (pelnomocnikiem),
czlonkiem organéw nadzorczych badz zarzadzajacych lub pracownikiem Jednostki
audytowanej albo jednostki z nig stowarzyszonej, dominujacej, zaleZnej lub Wspé%zaleZnej,
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rocznego z tytutu $wiadczenia ustug na rzecz Jednostki audytowanej, jednostki wobec niej
dominujacej lub jednostek z nig stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub
wspolzaleznych - nie dotyczy to pierwszego roku dziatalno$ci podmiotu
przeprowadzajacego audyt,

w ciggu ostatnich 3 lat uczestniczyl w sporzadzaniu dokumentow stanowiacych przedmiot
audytu zewnetrznego,
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zwigzany z tytutu opieki, przysposoblema lub kuratell z osobg zarzadzajaca lub bedaca w
organach nadzorczych Jednostki audytowanej albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu takie

osoby,
jest lub byl zaangazowany w planowanie, realizacje, zarzadzanie zadaniem/projektem, ktory




nastepnie audytuje,
7. zinnych powodow nie spetnia warunkow bezstronnosci i niezaleznosci.

Osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetnia¢ rowniez wymog
bezstronnosci i niezaleznosci od PFRON. Poprzez spelnienie warunku bezstronnosci i
niezalezno$ci rozumie sie przede wszystkim nie pozostawanie w stosunku pracy z PFRON o0sob
wykonujacych audyt zewnetrzny.

Oferent obowigzany jest do dotgczenia do Oferty oswiadczenia o bezstronnosci i niezaleznosci wg
wzoru stanowigcego zatacznik do Zapytanla Ofertowego, ktory stanowi¢ bedzie zatacznik do
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IV.  Sposéb obliczenia ceny:

Cena stanowi pelny koszt brutto zwigzany z przeprowadzeniem audytu i okreslana jest przez
Oferenta wg wzoru:
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mepe&nosprawnosma( realizowanego przez Towarzystwo Pomocy Mlodziezy z siedzibg w
Warszawie na kwote .......... ”?

Cena stanowi tgczng warto$¢ brutto podana w PLN wraz z podatkiem VAT za caly przedmiot
zamoOwienia opisany w pkt. I.
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V. Inne istotne elementy zwigzane z realizacja zamoéwienia:
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b) Wykonawca zobow1qzany jest do przekazama wraz z ofert aktualneg ( m1e51qce)
za$wiadczenia o wpisie z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub z KRS

¢) Wymagany termin zawarcia umowy na wykonanie ustugi: do 18.02.2025 roku;

d) Wymagany termin przeprowadzenia audytu projektu ,Pomoc miodym osobom =z
niepetnosprawnoscia": pomiedzy 03 a 17 marca 2025 roku.

e) Wymagany termin dostarczenia raportu do projektu: 28.03.2025 roku.
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wraz z niezbednymi zafacznikami w terminie do dnia 04.02.2025 do godz.16:00 na adres
Towarzystwo Pomocy Miodziezy ul. Nowolipki 2, 00-160 Warszawa z dopiskiem Biuro Projektu
,,Pomoc mtodym osobom z niepetnosprawnoscia"
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VL. Tryb postepowania: zapytanie ofertowe zgodnie z zasada konkurencyjnosci.

vJ
1. Kryteria oceny ofert:
a) Cena—60%
b) Doswiadczenie w zakresie realizacji ustug audytu finansowego projektow
finansowanych przez PFRON — 20%
c) Do$wiadczenie w zakresie realizacji ustug audytu finansowego w organizacjach
pozarzqdowych z projektow ﬁnansowanyoh przez PFRON — 20%
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a) Oferty oceniane bedg punktowo.
b) Maksymalna liczba punktéw do uzyskania za kryterium ceny wynosi 60 pkt.

[\S]



d) Za doswiadczenie w zakresie realizacji uslug audytu finansowego projektow
ﬁnansowanych przez PFRON mozna uzyska¢ 20 punktow. Maksymalnie w
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e) Za doswiadczenie w zakresie realizacji uslug audytu finansowego w organizacjach
pozarzadowych z projektow finansowanych przez PFRON mozna uzyska¢ 20
punktow. Maksymalnie w niniejszym krytertum Wykonawca moze otrzymac 20 pkt.

f) Ocena punktowa wobec kazdej, waznej ztozonej oferty przeprowadzona w oparciu o
kryterium ceny oraz do$wiadczen zostanie ustalona poprzez zsumowanie punktow
uzyskanych za kazde kryterium. Oferta najkorzystniejsza moze uzyska¢ maksymalnie

VIII. Pozostale informacje:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania oraz nie dokonania
wyboru zadnej oferty, jak roéwniez do przesunigcia terminu na sktadanie ofert, bez podania
przyczyny. Wykonawcom nie przystuguja z tego tytulu zadne roszczenia ani uprawnienia wobec
Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w przypadku, gdy ocena
najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote zaplanowang w budzecie projektu na realizacje
powyzszego dziatania.

3. Zamawiajacy powiadomi wszystkich wykonawcow, ktorzy zloza oferty, o wynikach
nostenowania

postepowania,

4. Nie dopuszcza si¢ mozliwos$ci sktadania ofert czeSciowych.

5. Oferent zobowigzany jest do zapoznania si¢ i stosowania do dokumentu ,Wytyczne
dotyczace audytu zewnetrznego zadan/projektow finansowanych w cze$ci lub w calosci ze
srodkow PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych”, ktéry znajduje s1¢ na stronie:

6. Zapytanie ofertowe zostanie umieszczone pod adresem Zamawiajacego: ul. Nowolipki 2 w
Warszawie, oraz na stronie internatowej pod adresem www.tpm.org.pl

7. Osoba do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego: Malgorzata Wojdowska, telefon:
508 350 320 lub 793780105.

IX. Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 oraz 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) —
zwanego dalej RODO, informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Towarzystwo Pomocy Mlodziezy
(TPM), z siedzibg w Warszawie (00-160) przy ul. Nowolipki 2, tel. S08 350 320.
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przy pomocy adresu e-mail: daneosobowe@tpm.org.pl lub pisemnie na adres siedziby:
Towarzystwo Pomocy Mtodziezy ul. Nowolipki 2 Warszawa (00-160).

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z prowadzeniem 1
rozpatrzeniem zapytania ofertowego na przeprowadzenie ushugi audytu zewnetrznego projektu -
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;- na etapie zawierania umowy (jesli dotyczy) - na podstawie

art. 6 ust. 1 lit. b RODO oraz ich archiwizacja.
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zostanie dokumentacja zapytania ofertowego, PFRON jako Wspo}ﬁnansujqcy zadanie, ktérego
dotyczy usluga audytu objeta zapytaniem ofertowym oraz podmioty, ktorym mamy obowigzek

h n ndminty LtArvm ndnctenninna
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przekazywania danych na gruncie obowiazujacych przepisoéw prawa, w tym Urzad Skarbowy, a
takze podmioty $wiadczace na nasza rzecz ustlugi ksiggowe, prawnicze, hostingowe,

infarmaturone dnctarrzaiace ,ﬂr’zncxh},l’.l lrariarclria 1 nneczto
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5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres 5 lat poczynajac od 1 stycznia
nastepnego roku od zakonczenia realizacji projektu realizowanego ze $rodkow zewnetrznych,
ktorego dotyczy ustuga audytu objeta zapytaniem ofertowym. A nastepnie przez kolejne 8
miesi¢cy celem przeprowadzenia procesu usuni¢cia danych

6. Posiada Pani/Pan prawo do: zadania od Administratora dostgpu do danych osobowych, prawo
do ich sprostowania lub w okreslonych w przepisach przypadkach prawo do sprzeciwu wobec

nrzotu arzania
pravvvval Zaiia.,

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
8. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest niezbedne. W przypadku niepodania danych
nie bedzie mozliwe zawarcie umowy o udzielenie zamowienia.




Zatqgcznik do ,,Wytycznych dotyczqcych audytu zewnetrznego zadari/projektow finansowanych

w czesci lub w catosci ze Srodkéw PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej i

spotectnel orar ratrudnianin oséh ni
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Oswiadczenie o bezstronnosci i niezaleznosci

Przystepujac do realizacji ustugi przeprowadzenia audytu zewngtrznego zadania/projektu (tytul

zadania/projekii)

realizowanego na podstawie umowy numer (numer umowy nadany przez PFRON)

Wnioskodawce (nazwa Wnioskodawcy) ..
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jako osoba uczestniczagca w przeprowadzeniu audytu oswiadczam, ze spelniam wymog

bezstronnosci 1 niezaleznosci, tj.:

1) nie posiadam udzialéw, akcji lub innych tytuléw wlasnosci w Jednostce audytowanej lub w
jednostce z nig stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej lub wspodlzaleznej, w ktérej mam
wykona¢ usluge dotyczaca audytu zewngtrznego zadania/projektu,

2) nie jestem i nie bylem(-am) w ciggu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym
(pelnomocnikiem), czlonkiem organdéw nadzorczych badz zarzadzajacych lub pracownikiem
Jednostki audytowanej albo jednostki z nig stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub
wspolzalezne;,

3) nie osiggnglem(-am), chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat, co najmniej 50%
przychodu rocznego z tytulu $wiadczenia ustug na rzecz Jednostki audytowanej, jednostki
wobec niej dominujacej lub jednostek z nia stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych
tub wspoélzaleznych - wmie dotyczy to pierwszego roku dzialalno$ci  podmioiu
przeprowadzajgcego audyt,

4) w ciggu ostatnich 3 lat nie uczestniczylem(-am) w sporzadzaniu dokumentéw stanowigcych
przedmiot audytu zewngtrznego,

5) nie jestem malzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia i nie
jestem zwigzany(-a) z tytulu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobg zarzadzajaca lub
bedaca w organach nadzorczych Jednostki audytowanej albo zatrudniajgca przy prowadzeniu
audytu takich oséb,

6) nie jestem i nie bylem(-am) zaangazowany(-a) w planowanie, realizacje, zarzadzanie
zadaniem/projektem, ktérego dotyczy audyt,

7) nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb
Niepelnosprawnych,

8) nie mam zadnych innych powoddéw, ktore spowodowalyby, ze nie spelniam warunkow
bezstronnosci 1 niezaleznosci.

(data i miejsce)
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